
ReGeTECH GmbH  
Hagenbusch 14 | 59505 Bad Sassendorf

Telefon 	� + 49 (0) 29 27/ 91 93 700

Mail 	 karriere@regetech.de
Web 	 www.regetech.de

ÜBER UNS: 

Wir, die Firma ReGeTECH, ein renommiertes Unternehmen in der Photovoltaikbranche, bieten einen Ausbildungsplatz als 
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) an. Wenn Sie eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem zukunftsorientierten 
Unternehmen suchen, laden wir Sie herzlich dazu ein, unser Team zu verstärken.

   Büroorganisation und -verwaltung

   Kundenkommunikation und -betreuung

   Angebots- und Rechnungserstellung

   Personalverwaltung und -planung

   Unterstützung in der Projektorganisation

   Dokumentation und Ablage von Unterlagen

   Allgemeine administrative Tätigkeiten

IHRE AUSBILDUNGSSCHWERPUNKTE: 

   Zuverlässigkeit und eigenverantwortliche Arbeitsweise

   �Gute Kenntnisse in den gängigen MS  
Office-Anwendungen

   Interesse an erneuerbaren Energien und Umweltschutz

IHR PROFIL: 

   �Abitur, Fachabitur oder einen guten  
Realschulabschluss

   �Interesse an kaufmännischen Abläufen und  
Büroorganisation

   Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

   �Modern ausgestatteter Arbeitsplatz und hochwertige 
Arbeitsmittel

   Getränke und Snacks

   �Angemessene Ausbildungsvergütung und  
Sozialleistungen

WIR BIETEN: 

   �Eine qualifizierte und praxisnahe Ausbildung

   ��Unterstützung bei Ihrer persönlichen und  
beruflichen Entwicklung

   �Ein motiviertes, junges und professionelles Team

   ��Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und  
eine offene Unternehmenskultur

   �Fortbildungsmöglichkeiten und  
Entwicklungsperspektiven

Wenn Sie Ihre Ausbildung bei uns beginnen, Teil eines innovativen Teams werden möchten und Interesse an einem sicheren 
und langfristigen Beruf haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen, bestehend aus  
Anschreiben, Lebenslauf und relevanten Zeugnissen, an die untenstehende Adresse.

Wir bilden aus:
AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT (M/W/D)


